
Москва 2020 г. 

  

  

  

  

  

  

 

 

 

Ролевая инструкция пользователя 

Подсистемы Планирования 

 

 

 



 
Ролевая инструкция пользователей Подсистемы Планирование  

 

 Страница 2 из 43 

 

Содержание 

1. Общие положения ....................................................................................................................... 3 

1.1. Назначение документа ............................................................................................................ 3 

1.2. Назначение системы PM.customer ........................................................................................ 3 

1.3. Наименование подсистемы и ее условное обозначение ................................................... 3 

1.4. Назначение подсистемы Календарно-сетевого планирования ......................................... 4 

1.5. Термины и используемые сокращения ................................................................................. 4 

2. Вход в подсистему Календарно-сетевого планирования .......................................................... 6 

3. Общая схема работы................................................................................................................... 7 

4. График проекта ............................................................................................................................ 8 

4.1. Общие сведения ....................................................................................................................... 8 

5. Справочники ................................................................................................................................ 9 

5.1. Планирование графика проекта ............................................................................................. 9 

5.1.1. Справочник Проекты ....................................................................................................... 9 

5.1.2. Справочник Работы ....................................................................................................... 15 

5.1.3. Справочник Расценки ................................................................................................... 25 

5.1.4. Справочник Ресурсы ..................................................................................................... 26 

5.1.5. Справочник Способы распределения ......................................................................... 28 

5.1.6. Справочник Статьи затрат ............................................................................................. 29 

6. Документы ................................................................................................................................. 31 

6.1. Исполнение графика проекта ............................................................................................... 31 

6.1.1. Назначение ресурсов/расходов на работы ................................................................ 31 

6.1.2. Импорт стоимостных показателей из графика в бюджет .......................................... 35 

6.1.3. Импорт дат из графика PM.customer ........................................................................... 37 

7. Отчеты ......................................................................................................................................... 38 

7.1. Универсальный отчет ............................................................................................................. 38 

7.1.1. Использование ресурса по проектам .......................................................................... 38 

7.1.2. Назначение ресурсов по работам ................................................................................ 39 

7.1.3. Отклонения по датам ...................................................................................................... 40 

7.1.4. Отчет отклонениям по стоимости .................................................................................. 41 

7.1.5. Работы на дату ................................................................................................................ 42 

 



 
Ролевая инструкция пользователей Подсистемы Планирование  

 

 Страница 3 из 43 

 

1. Общие положения 

1.1. Назначение документа 

Текущий документ описывает функциональное назначение, возможности подсистемы и 

описание последовательности действий для работы пользователя в подсистеме Кален-

дарно-сетевого планирования. 

1.2. Назначение системы PM.customer 

Подсистема Календарно-сетевого планирования является частью решения PM.Cus-

tomer - системы управления капитальными вложениями инвестиционно-строительных 

проектов. PM.customer поддерживает процесс управления капитальными вложениями. 

Автоматизирует формирование планов освоения капитальных вложений, планов фи-

нансирования и ввода основных средств. Обеспечивает системность сбора, учета и 

консолидации информации по стоимости инвестиционно-строительных проектов. 

Система делится на подсистемы бюджетирования, договоров, аналогов и планирова-

ния. Бюджетирование используется для автоматизации работы с планами освоения, фи-

нансирования капитальных вложений и ввода основных средств. Договоры поддержи-

вают процессы ведения договорных обязательств по капитальным затратам, приёмке 

и оплате работ. Планирование формализует работу с проектами компании, автоматизи-

руя вопросы формирования работ и графика работ проекта, расчета расписания, пла-

нирования и загрузки ресурсов. Модуль Аналоги необходим для сбора исторических 

данных для Базы аналогов, поиска, экспресс-оценки и расчета новых объектов строи-

тельства на основе объектов-аналогов. 

Более подробную информацию можно найти на http://www.pmsoft.ru/products/pm-

soft/pm-customer/. 

1.3. Наименование подсистемы и ее условное обозначение 

1. Полное наименование подсистем:  

1.1. Подсистема «Проектное бюджетирование»; 

1.2. Подсистема «Финансово-договорное обеспечение»; 

1.3. Подсистема «Планирование» 

1.4. Подсистема «Аналоги» 

2. Условные обозначения: 

2.1. ПС ПБ; 

2.2. ПС ФДО; 

2.3. ПС КСП; 

2.4.  ПС Аналоги. 

http://www.pmsoft.ru/products/pm-soft/pm-customer/
http://www.pmsoft.ru/products/pm-soft/pm-customer/
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1.4. Назначение подсистемы Календарно-сетевого планирования 

ПС КСП предназначена для автоматизации и обеспечения выполнения процессов (либо 

отдельных процедур/операций в составе процессов), выполняющихся (применимых) в 

рамках функциональных областей управления проектом. 

1.5. Термины и используемые сокращения 

Табл. 1 Термины  

Термин Описание 

Active Directory Служба каталогов Microsoft Active Directory 

GUID Уникальный идентификатор 

PM.customer, 

Система 

Система управления капитальными вложениями инвестиционно-

строительных проектов. 

Автоматизированный про-

цесс 

Процесс, осуществляемый при совместном участии человека и 

средств автоматизации 

Базовая валюта Валюта для учета, RUB 

Карта процесса Описание в табличной форме упорядоченной последовательности 

взаимосвязанных процессов (процедур), выполняющихся с момента 

возникновения исходных данных по получения требуемого результат 

Операция Отдельный элемент в составе процедуры, направленный на получе-

ние промежуточного результата процедуры. Последовательность осу-

ществленных операций процедуры ориентирована на получение пол-

ного результата процедуры 

Процедура Отдельная выделенная единица процесса, имеющая относительно 

устойчивое начало и окончание, а также различную степень оформ-

ления (результата процедуры) в течение процесса 

Процесс Совокупность процедур (операций, действий), приносящая контроли-

руемый результат. Процессы связаны друг с другом через свои входы 

и выходы, а также методами и средствами, которые представляют со-

бой механизмы, по которым осуществляется процесс, т.е. вход пре-

образуется в выход 

Табл. 2 Сокращения  

Сокращение Описание 

ИСУП Информационная система управления проектами 

КСГ Календарно-сетевой график 

ПО Программное обеспечение 

ПС Подсистема 

Enterprise Project Structure, 

сокр. EPS 

Структура проектов предприятия 
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Сокращение Описание 

Work Breakdown Structure, 

сокр.WBS 

Структура декомпозиции работ 

ИСР Иерархическая структура работ 

ПС КСП Подсистема Календарно-сетевого планирования,  

Подсистема Планирование 

ПС ПБ Подсистема Проектного Бюджетирования 

ПС ФДО Подсистема Финансово-Договорного обеспечения 
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2. Вход в подсистему Календарно-сетевого планирования 

В рамках подготовительных работ перед запуском системы, необходимо устано-

вить/развернуть коробочное решение PM.customer на пользовательском автоматизи-

рованном месте. После успешной установки решения, запуск подсистемы КСП осу-

ществляется через Основное навигационное меню в пользовательском интерфейсе: 

1. Нажмите Пуск, Программы, 1С:Предприятие 8.3, 1С:Предприятие. 

2. Откроется главная форма ПО PM.customer. 
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3. Общая схема работы 

Общая схема работы в подсистеме Проектное бюджетирование, Финансово-договор-

ное обеспечение и Календарно-сетевого планирования PM.Customer представлена на 

Рис. 1. 

 

Рис. 1 Схема работы  
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4. График проекта 

4.1. Общие сведения 

График проекта отражает спланированный объем работ по исполнению проекта с дета-

лизацией по объему работ, статьям затрат и загрузке по ресурсам. 

Работа с календарно-сетевым графиком в подсистеме Планирования подразумевает 

следующие этапы: 

1. Планирование графика проекта. 

2. Исполнение графика проекта. 

3. Актуализацию графика проекта. 

  



 
Ролевая инструкция пользователей Подсистемы Планирование  

 

 Страница 9 из 43 

 

5. Справочники 

5.1. Планирование графика проекта 

График проекта можно сформировать вручную пользователем или загрузить из Excel. 

Для формирования пользователей вручную графика проекта, создаем в подсистеме 

Планирования проект и далее наполняем структуру работ проекта следующей 

детализацией: 

 Временными рамками выполнения работ. 

 Информацией по примененным ресурсам, комплектующим, расценкам. 

 Способом распределения стоимости во времени. 

 Стоимостными показателями. 

5.1.1. Справочник Проекты 

Справочник Проекты предназначен для отображения структуры проектов. 

  

Рис. 2 Справочник Проекты 
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Рис. 3 Создание нового элемента справочника Проекты 

В рамках базовой функциональности справочника Проекты существует возможность 

графического представления запланированных проектов. Для ее отображения следует 

перейти на вкладку График. 

 

Рис. 5 Проекты во времени в формате диаграммы Гантта. 

5.1.1.1 Создание нового проекта и основные поля проекта 

Для создания новой записи в справочнике Проекты необходимо нажать на панели ин-

струментов Создать. 

Для создания проекта вручную: 
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1. В форме справочника нажмите кнопку Создать. 

2. Заполните поле Код. 

3. Поле Object id является техническим полем, вручную заполнять его не требуется. 

Поле заполняется автоматически. 

4. В поле Родитель (EPS) укажите уровень EPS, к которому относится создаваемый эле-

мент. 

5. В поле Наименование укажите наименование проекта. 

6. В поле Справочник расценок по умолчанию укажите расценку, устанавливаемую 

автоматически в документах Назначение ресурсов и расходов. 

7. Возможность редактирования содержаний в бюджете задается в системе на уровне 

проекта. Для включения данной возможности необходимо открыть проект и устано-

вить флаг - Редактировать содержания. 

 

Рис.6 Установка возможности редактирования данных по содержаниям 

8. В поле Комментарий при необходимости введите комментарий к проекту. 

5.1.1.2 Даты и длительность 

1. Начат – флаг следует установить, если проект начат 

2. Завершен – флаг следует установить, если проект завершен 

3. Календарь – выберите календарь (график работ или производственный), который 

будет устанавливаться для работ проекта и документа «Назначения ресурсов/расхо-

дов». В случае необходимости расчета длительности работы по календарю, устано-

вите флаг Рассчитывать длительность по календарю. 

4. Дата начала (план) – введите плановую дату начала проекта, если проект не был 

начат. 

5. Дата окончания (план) – введите плановую дату окончания проекта, если проект не 

был начат. 

6. Дата начала (факт) – введите фактическую дату начала проекта, если проект был 

начат. 
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7. Дата окончания (факт) – введите фактическую дату окончания проекта, если проект 

был завершен. 

8. Длительность  - рассчитывается автоматически на основании дат начала и оконча-

ния проекта. 

9. Дата, указанная в поле Отчетная дата, влияет на распределение показателей плано-

вого, фактического и оставшегося количества/стоимости в документах Назначение 

ресурсов/расходов.  

 

Рис.7 Поле Отчетная дата на вкладке Основное проекта 

При изменении даты в поле Отчетная дата распределение в документах Назначение 

ресурсов/расходов автоматически не пересчитывается. Для пересчета распределения 

в документах Назначение ресурсов/расходов следует выделить работы в справочнике 

Работы и нажать кнопку Рассчитать длительность и стоимость назначений ресур-

сов/расходов. 

10. Схема курсов валют – в данном поле устанавливается схема курсов валют по умол-

чанию для всех документов «Назначения ресурсов/расходов» проекта.  
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 При изменении схемы курсов валют в проекте она автоматически заполняется 

в документе Назначении ресурсов/расходов, если в документе схема курсов 

валют пустая и валюта документа не базовая. 

 При автоматической смене курсов валют пересчитывается базовая валюта в 

распределении. 

 При необходимости замены схемы курсов валют для проекта и всех его назна-

чений ресурсов, следует установить для проекта необходимую схему и в спра-

вочнике Проекты нажать кнопку Установить схему курсов валют проекта у 

назначений. При этом выбранные проекты должны быть отдельными элемен-

тами, а не группами (EPS). 

11. Планируемая стоимость - введите плановую стоимость проекта. 

12. Фактическая стоимость – введите фактическую стоимость проекта. 

13. Оценка – в случае необходимости передачи значений документа «Запрос на оценку» 

из подсистемы Аналоги на работы проекта, выберите в данном поле нужный прове-

денный документ Запрос на оценку. В этом случае после записи проекта будут авто-

матически созданы назначения ресурсов на работах проекта. 

5.1.1.3 Дополнительные сведения о проекте 

1. Заполните вкладку Дополнительно справочной информацией по проекту. 
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Рис.8 Вкладка Дополнительно проекта 

2. При необходимости на закладках Свойства импорта и Пользовательские поля до-

бавьте необходимые аналитики. 

3. Нажмите Записать или Записать и закрыть. 

5.1.1.4 Копирование проекта с данными 

В справочнике Проекты при нажатии на кнопку Скопировать происходит копирова-

ние карточки проекта без работ, кодов, назначений ресурсов и т.д. 

Для того, чтобы скопировать проект с содержимым следует в справочнике Проекты 

встать на тот проект, который следует скопировать и нажать кнопку Скопировать про-

ект с выбором данных.  

В открывшейся форме выбора данных для копирования выберете флагами те дан-

ные, которые следует скопировать. 
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Рис.9 Форма выбора данных для копирования 

Если необходимо скопировать проект со всем содержимым нажмите кнопку Установить 

все флажки. 

После выбора данных для копирования нажмите кнопку Скопировать в новый проект. 

Будет выполнено копирование проекта, после завершения процедуры будет выведено 

информационное сообщение о том, что проект с выбранными данными успешно ско-

пирован. 

5.1.2. Справочник Работы 

Справочник Работы предназначен для отображения иерархической структуры перечня 

работ по конкретному проекту. 

 

Рис. 10 Справочник Работы 

В рамках базовой функциональности справочника Работы представлена возможность 

графического представления выполнения работ проекта во времени в формате диа-

граммы Гантта. Для включения данного представления переключитесь на вкладку Гра-

фик. 
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Рис. 11 График справочника Работы 

Для удобства пользования доступна настройка отражения перечня работ в удобном 

формате режима просмотра: 

 Список. 

 Иерархический список. 

 Дерево. 

  

Рис.12 Выбор режим отражения работ по проекту 

Для фильтрации перечня работ только по тем, которые выбраны в договорах, установите 

признак Договор.  

 

Рис.13 Общий список работ по проекту 
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Рис.14 Работы отфильтрованы в соответствии с признаком Договор 

Нижняя часть справочника Работы (вкладки Зависимости, Коды, Расходы, Ресурсы) мо-

жет быть скрыта при нажатии на кнопку Подробно. 

Добавление новой работы в проект доступно вручную пользователем или посредством 

табличного редактора импорт списка работ.  

5.1.2.1 Создание новой работы 

Для создания новой позиции в перечне Работ выбранного проекта следует: 

1. В форме справочника нажмите кнопку Создать. 

 

Рис. 15 Добавление в проект новой работы 

2. На вкладке Основное заполните поля: 

 Наименование – введите наименование работы. 

 Проект – заполняется автоматически. 

 Родитель – выберите группу работ в случае вхождения текущей работы в группу 

работ по проекту (WBS/ИСР). 
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 Тип работы:  

o Работа 

o Веха 

o Гамак 

 Начата – установите флаг «Начата», если работа начата. 

 Завершена – установите флаг «Завершена», если работа завершена. 

 Дату начала, окончания (текущие) 

 Дату начала, окончания (по целевому плану) 

 Дату начала, окончания (план) 

 Дату начала, окончания (факт) 

 Календарь: 

o График работы задает расписание для выполнения работы. Настраи-

вается индивидуально пользователем. 

 

Рис.16 График работы 

o Производственный календарь определяет календарь с учетом празд-

ников и выходных дней на текущий год в соответствии с постановле-

нием правительства Российской Федерации и корректируется поль-

зователем в рамках внутреннего регламента по графику работы Ор-

ганизации. 
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Рис.17 Производственный календарь 

 Задайте признак Рассчитывать длительность по календарю для расчета дли-

тельности по производственному или по-рабочему календарю. Результат рас-

чета будет указан в поле Длительность. 

При загрузке работ из внешней подсистемы Календарно-сетевого планирования 

длительность работы не считается автоматически.  

После обновления перечня работ, выберите нужные работы в списке для рас-

чета длительности1 и нажмите в верхней панели кнопку Пересчитать длитель-

ность работ исходя из календаря, дат начала и окончания. 

 

Рис.18 Кнопка Пересчитать длительно работ исходя из календаря, дат начала и оконча-

ния 

 При необходимости экспертно укажите ожидаемую дату окончания работы в 

поле Ожидаемая дата завершения. 

 Вкладка Количество: 

o Введите плановые и фактические количества ресурсов 

 Вкладка Стоимость: 

o Введите плановые и фактические стоимости по работе. 

o Стоимости могут быть автоматически пересчитаны в зависимости от 

созданных в работе документов Назначения ресурсов и расходов. 

                                                 
1 Для обновления длительности всех работ следует выделить их все (Ctrl+A). 
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3. На вкладке Ограничения есть возможность ввести ограничения по началу и оконча-

нию работы (Не раньше, чем; Не позже, чем; На дату).  

4. На вкладке Коды назначьте на работу необходимые свойства импорта. С их помо-

щью данные по работам будут попадать в Бюджет и другие документы системы.  

5. На вкладке Ресурсы создайте назначения ресурсов. (см. п. 6.1.1). 

6. На вкладке Расходы создайте назначения расходов (см. п. 6.1.1). 

7. На вкладке Пользовательские поля при необходимости назначьте пользовательские 

поля на работы. 

8. Нажмите Записать или Записать и закрыть. 

5.1.2.2 Групповые назначения на работы графика 

При необходимости можно назначить на несколько работ одни и те же: 

 Значения свойств импорта (Коды) 

 Пользовательские поля 

 Последователей/ Предшественников работы 

 Расходы 

 Ресурсы 

Для этого в списке работ проекта выделить нужные работы, нажмите кнопку Назначить, 

и далее выберите нужный пункт из списка. 

 

Рис.19 Выпадающий список для группового назначения  

5.1.2.3 Расчетные опции для работ графика 

Для работ графика существует несколько расчетных опций: 

1. Пересчитать длительность работ, исходя из календаря, дат начала и окончания.  

При загрузке работ из внешней подсистемы Календарно-сетевого планирования дли-

тельность работы не считается автоматически.  

После обновления перечня работ, выберите нужные работы в списке для расчета дли-

тельности2 и нажмите в верхней панели кнопку Пересчитать длительность работ исходя 

из календаря, дат начала и окончания. 

2. Рассчитать длительность и стоимость работ на основании назначений ресурсов и 

расходов.  

                                                 
2 Для обновления длительности всех работ следует выделить их все (Ctrl+A). 
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Стоимость работы автоматически не пересчитывается на основании созданных доку-

ментов Назначения ресурсов/расходов. Для расчета длительности и стоимости работ 

следует нажать на верхней панели кнопку Рассчитать длительность и стоимость работ 

на основании назначений ресурсов и расходов. 

3. Рассчитать длительность и стоимость назначений ресурсов/расходов. 

При нажатии на кнопку Рассчитать длительность и стоимость назначений ресурсов/рас-

ходов происходит автоматический расчет распределения всех назначений на работу и 

обновление даты распределения из дат работы. 

5.1.2.4 Загрузка % выполнения по периодам времени из Excel 

Для загрузки процентов выполнения за предыдущие периоды: 

1. Перейдите в раздел Справочники – Сервис – Загрузка данных из табличного доку-

мента. 

2. Выберите в поле Загрузить в тип Регистр сведений.  

3. Выберите вид регистра, например, Процент выполнения работ. 

 

Рис. 2. Пример шаблона по загрузке данных в управляемой форме 

4. Для каждой загрузки данных в PM.customer предусмотрены стандартные настройки 

загрузки. Для выбора этих настроек перейдите на вкладку Настройка и нажмите 

кнопку Восстановить значения из файла . 

5. В проводнике выберите файл «Настройка загрузки % выполнения по периодам вре-

мени.mxlz». Будут загружены настройки загрузки из файла. 

Примечание. При данной настройке загрузки процентов выполнения за преды-

дущие периоды % выполнения предполагается загружать на уровни WBS, и при 

загрузке они автоматически спускаются на работы графика. При этом с самих 

WBS данные по % выполнения стираются. 

6. Перейдите на вкладку Табличный документ. 

7. Нажмите на кнопку Выгрузить шаблон в Excel  и сохраните шаблон для за-

грузки на своем локальном рабочем диске. 
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Рис. 3. Пример шаблона по загрузке данных в управляемой форме 

8. Откройте сохраненный файл и заполните необходимую аналитику, в данном при-

мере информацию по % выполнения работ. 

При работе с файлом для загрузки не рекомендуется удалять или перемещать 

колонки местами или удалять строки в самом документе шаблона. 

9. Повторно сохраните файл со всеми изменениями и закройте. 

 

Рис. 4. Пример подготовленного файла для загрузки 

10. В форме Загрузки данных из табличного документа нажмите кнопку Открыть и 

укажите путь к файлу загрузки, который был сформирован на шаге 5 и заполнен на 

шаге 6. 
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Рис. 5. Пример заполненной Формы загрузки данных 

11. В результате заполнения формы данными нажмите кнопку Контроль заполнения для 

контроля ошибок.  

12. Проконтролируйте все оповещения в окне Сообщений и в случае ошибок скоррек-

тируйте данные в самой форме загрузки. 

 

Рис. 6. Контроль заполнения, окно Сообщений  

13.  После успешной проверки загрузите данные с помощью кнопки Загрузить данные. 

14. Проверьте загруженные данные в соответствующем справочнике, в работах загру-

жаемой WBS на вкладке Процент выполнения. 
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Рис. 7. Работа, на которую были загружены % выполнения  

 

Рис. 8. Загруженные % выполнения  

 

Примечание. Данные полей Освоенный объем и Планируемый бюджет загру-

жать не требуется. Они заполняются автоматически при записи процентов вы-

полнения в регистр. 

% выполнения загружается на уровни работ и автоматически не поднимается на уровни 

WBS графика работ PM.customer. Для его поднятия наверх в списке работ следует пе-

рейти в справочник Работы, выбрать необходимый проект и нажать кнопку Дополни-

тельно – Рассчитать процент выполнения. 
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5.1.3. Справочник Расценки 

Для расчета стоимости в Назначениях ресурсов/расходов заполните справочник Рас-

ценок перечнем вариантов стоимости оплаты вида работы/на ед. услуги/цены за ед. 

материала. 

В справочнике Расценки содержатся типы расценок, которые отражают перечень еди-

ничных расценок. 

 

Рис. 20 Справочник Расценки 

 
Рис.21 Справочник Расценки подраздел Расценки ресурсов 

Для добавления новой позиции в справочник Расценок необходимо нажать на панели 

инструментов Создать. 

Заполните поля: 

 Наименование для расценки. 

 Наименование Родителя. В случае принадлежности текущей расценки к группе 

Расценок справочника. 

 Перечень Расценок ресурса: 
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Рис. 22 Создание новой расценки 

o Период – введите дату, начиная с которой будет действовать данная 

расценка. 

o Ресурс – из справочника «Ресурсы» выберите ресурс, для которого 

устанавливается расценка. 

o Валюта – из справочника «Валюты» выберите валюту, в которой уста-

навливается расценка для ресурса. 

o Справочник расценок – поле заполняется автоматически выбран-

ным типом расценок. 

o Расценка – введите расценку для ресурса. 

5.1.4. Справочник Ресурсы 

Иерархия справочника Ресурсы содержит структурированный перечень ресурсов, раз-

деленный на типы: 

 Трудовые ресурсы; 

 Нетрудовые ресурсы; 

 Материалы. 

 

Рис. 23 Справочник Ресурсы 

Наполнение справочника Ресурсы возможно несколькими способами: 
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1. Добавление ресурса вручную пользователем в справочник через Создать на панели 

инструментов. В форме создания ресурса заполните поля: 

 Наименование – введите наименование ресурса. 

 Родитель – выберите родителя в случае принадлежности текущего ресурса к 

группе ресурсов справочника. 

 Тип ресурса – выберите тип ресурса (Трудовой, Нетрудовой, Материал). 

 Единица измерения – выберите единицу изменения из справочника Единицы 

измерения. 

 Производительность – при необходимости введите производительность ре-

сурса. 

 Валюта – поле является необязательным для заполнения. 

 

Рис. 24 Создание нового элемента справочника Ресурсы 

2. При необходимости загрузки списка ресурсов из Excel, загрузка возможна через 

Все функции – Обработки – Загрузка данных из табличного документа (управляе-

мые формы).  

3. В случае применения классификатора строительных ресурсов ФГИС ЦС, в подси-

стеме предусмотрена загрузка ресурсов с официального источника через функцию 

на панели действий кнопки Ещё – Загрузить с ФГИС ЦС. 
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Рис. 25 Пример загруженного классификатора ресурсов раздела Битумы с сайта ФГИС ЦС 

5.1.5. Справочник Способы распределения 

Справочник Способы распределения содержит перечень вариантов прогресса выпол-

нения. 

 

Рис. 26 Справочник Способы распределения 

Для добавления новой позиции в перечень справочника нажмите на панели инстру-

ментов Создать. Заполните поля: 
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 Наименование – введите наименование для способа распределения. 

 Таблицу отношения процентного распределения долей в интервале заявлен-

ного периода времени. 

 

Рис. 27 Заполненный пример нового варианта распределения сумм 

Примечание. Способы распределения могут быть загружены с помощью обра-

ботки Загрузка данных из табличных документов (управляемые формы). 

5.1.6. Справочник Статьи затрат 

Справочник Статьи затрат предназначен для ведения перечня статей затрат, принятых 

в организации. 

 

Рис. 289 Справочник Статьи затрат 

Наполнение справочника Статьи затрат возможно путем добавления статьи затрат вруч-

ную в справочник через функцию Создать на панели инструментов. В предложенной 

форме создания ресурса заполните поля: 

 Наименование - введите наименование статьи затрат. 
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 Родитель. Выберите родителя в случае принадлежности текущей позиции к 

группе Статей затрат справочника. 

 

Рис. 29 Пример создания нового элемента справочника Статьи затрат 



 
Ролевая инструкция пользователей Подсистемы Планирование  

 

 Страница 31 из 43 

 

6. Документы  

6.1. Исполнение графика проекта 

Сбор данных по плановым и фактическим показателям ресурсов и расходов работ фор-

мирует в системе исполнение графика проекта. Данные доступны для ввода: 

 Через Назначение ресурсов/расходов на работу вручную. 

 Путем загрузки данных через табличный редактор. 

6.1.1. Назначение ресурсов/расходов на работы 

В справочнике Работы из списка выберите нужную работу, на которую будет созда-

ваться Назначение ресурсов/расходов. Документ Назначение ресурсов/расходов мо-

жет быть создан 2 способами: 

1. В справочнике работ встаньте на необходимую работу, и в нижней части экрана 

перейдите на вкладку Ресурсы. Нажмите кнопку Создать для перехода в документ 

Назначение ресурсов/расходов. 

2. По нажатию двойного клика мыши выбранная работа будет открыта в новом окне, 

далее перейдите на вкладку Ресурсы. Нажмите кнопку Создать для перехода в доку-

мент Назначение ресурсов/расходов. 

 

Рис.30 Форма документа Назначение ресурсов /расходов 

Заполните поля: 

 Проект – при создании из справочника Работы поле заполняется автоматиче-

ски. 

 Работа – при создании из справочника Работы поле заполняется автоматиче-

ски. 

 Ресурс – выберите ресурс из справочника Ресурсы. Выбор ресурса необходим 

при создании Назначения ресурсов. При создании Назначения расходов ре-

сурс не выбирается. 

 Статья затрат – выберите статью затрат из справочника Статьи затрат. 
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 Справочник расценок – выберите расценку из справочника Расценки, на ос-

новании которой будет пересчитана стоимость по периодам. 

 Валюта – выберите валюту для Назначения ресурса/расхода. 

 Схема курсов валют – устанавливается автоматически в элементе справоч-

ника Проекты для всех назначений ресурсов. Если необходимо изменить авто-

матический выбор, выберите из справочника Схемы курсов валют новую 

схему. На основании данной схемы происходит пересчет сумм в базовую ва-

люту. 

6.1.1.1 Вкладка Основное 

На вкладке Основное указываются основные параметры документа Назначение ресур-

сов/расходов: 

 
Рис.31 Пример заполненного документа Назначение ресурсов /расходов, вкладка Основное 

 Календарь – значение автоматически транслируется из работы, к которой при-

вязан документ Назначение ресурсов/расходов. При необходимости выбе-

рите тип календаря для расчета длительности: 

o График работы задает расписание для выполнения работы. Настраи-

вается индивидуально пользователем. 
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Рис.32 График работы 

o Производственный календарь определяет календарь с учетом празд-

ников и выходных дней на текущий год в соответствии с постановле-

нием правительства Российской Федерации и корректируется поль-

зователем в рамках внутреннего регламента по графику работы Ор-

ганизации. 

 

Рис.33 Производственный календарь 

 Задайте признак Рассчитывать длительность по календарю для расчета дли-

тельности по производственному или по-рабочему календарю. Результат рас-

чета будет указан в поле Длительность. 

 Плановые Дата начала/Дата окончания/Длительность – значения автоматиче-

ски транслируются из работы (из поля Текущие даты начала/окончания). 

 Фактические Дата начала/Дата окончания/Длительность – значения автома-

тически транслируются из работы (из поля Фактические даты начала/оконча-

ния). 

 Планируемое количество – введите планируемое количество назначения ре-

сурса. 
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 Фактическое количество – введите фактическое количество назначения ре-

сурса. 

 Остаточное количество – рассчитывается автоматически (Остаточное количе-

ство = Планируемые количество-Фактическое количество). 

 Планируемая стоимость – рассчитывается автоматически (Планируемое коли-

чество * Расценка). 

 Фактическая стоимость – рассчитывается автоматически (Фактическое коли-

чество * Расценка). 

 Остаточная стоимость – рассчитывается автоматически (Остаточное количе-

ство * Расценка).  

6.1.1.2 Вкладка График 

На вкладке График происходит распределение показателей количества и стоимости по 

периодам времени. 

 

Рис.34 Пример заполненного документа Назначение ресурсов /расходов, вкладка График 

После заполнения параметров на вкладке Основное, перейдите на вкладку График и 

нажмите кнопку Распределить.  

Заполните следующие параметры на вкладке График: 

 Периодичность отображения – выберите из списка необходимую периодич-

ность отображения распределения.  

 Способ распределения – выберите из справочника Способ распределения 

кривую распределения, в соответствии с которой будут распределены количе-

ство и стоимость. 

 Конвертировать в базовую валюту – нажмите на данную кнопку, чтобы кон-

вертировать суммы в исходных валютах в базовую в соответствии с выбран-

ной схемой курсов валют. 
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 Ручное заполнение распределения – отметьте данный флаг при необходимо-

сти внесения изменений по количеству вручную.  

 Отображать в базовой валюте – отметьте данный флаг при необходимости про-

смотра распределения в базовой валюте, а не в исходной. 

 Выводить содержания в столбцах – отметьте данный флаг при необходимости 

отображения содержаний в столбцах.  

По окончанию ввода данных в документ нажмите Записать/Провести или Провести и 

закрыть для сохранения всех изменений. 

6.1.2. Импорт стоимостных показателей из графика в бюджет  

1. Выберите пункт меню Документы, Бюджет освоения. Откроется окно с реестром до-

кументов Бюджеты освоения.  

  

Рис. 106 Реестр документов Бюджеты освоения 

2. Выберите нужный документ для редактирования. 

 

Рис. 117 Форма документа Бюджет освоения 
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3. Перейдите на вкладку Содержания. 

Добавьте новый источник данных в документ Бюджет по назначенным ранее стоимост-

ным показателям ресурсов/расходов, со способом расчета Импорт из графика. 

 Для того чтобы добавить одно новое содержание, воспользуйтесь кнопкой До-

бавить. Выберите необходимое содержание путем нажатия кнопки Показать 

все. Откроется справочник Содержания, где можно выбрать необходимый эле-

мент. 

 Для того чтобы добавить несколько новых содержаний, воспользуетесь кноп-

кой Подбор. Откроется справочник Содержания, где можно выбрать несколько 

необходимых элементов (двойным щелчком мыши по каждому из них). 

 Если содержания должны содержаться в бюджете, но при этом не отобра-

жаться, отметьте эти содержания в колонке Скрыть. Снимите флаг, если необ-

ходимо снова отобразить содержание. 

Табл. 3 Содержания для Бюджета освоения 

№ Содержание Назначение 

1.  Планируемая стоимость 

из графика 

Плановая величина освоения из назначений ресурсов/расходов  

на работу 

2.  Фактическая стоимость 

из графика 

Фактическая величина освоения из назначений ресурсов/расхо-

дов на работу 

3.  Остаточная стоимость 

из графика 

Остаточная величина освоения из назначений ресурсов/расхо-

дов на работу 

 В форме документа нажмите Записать для сохранения изменений. 

4. Перейдите на вкладку Данные. Откройте меню Действия, Загрузка данных, Загру-

зить из графика. 

 

 Рис.38 Меню Действия, раздел Загрузка данных 
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5. В результате загрузки в документе Бюджет освоения в соответствующих содержа-

ниях отразятся импортированные данные из графика. 

 

Рис. 39 Бюджет освоения после загрузки данных из графика 

В системе также предусмотрен отчет по загруженным данным. При двойном щелчке на 

соответствующих суммах документа откроется отчет Импортируемые данные из Гра-

фика работ в Бюджет. 

6.1.3. Импорт дат из графика PM.customer 

Для импорта дат из графика PM.customer следует перейти на вкладку Данные – Дей-

ствия – Загрузка данных – Загрузить даты из графика. В результате загрузки в доку-

менте Бюджет в соответствующих колонках Начало/Окончание отразятся импортиро-

ванные данные из графика. 
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7. Отчеты 

7.1. Универсальный отчет 

7.1.1. Использование ресурса по проектам 

Отчет предназначен для отображения информации по загрузке определенного ре-

сурса по всем работам, на которые был назначен выбранный ресурс. 

Для формирования отчёта выполните следующую последовательность действий: 

1. Перейдите в Главное меню.  

2. Выберите пункт Все функции – Отчеты – Универсальный отчет. Выберите в вариант 

отчета – Использование ресурса по проектам. 

 

Рис. 40 Выпадающий список Меню, подраздел - Все функции 

3. Укажите нужные параметры в отборах:  

3.1. Период – выберите период, за который требуется проанализировать исполь-

зование ресурса; 

3.2. Ресурс – из справочника Ресурсы выберите ресурс, информацию по исполь-

зованию которого требуется получить в отчете. 

4. Нажмите Сформировать. 
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Рис. 41 Пример сформированного отчета 

7.1.2. Назначение ресурсов по работам 

Отчет предназначен для отображения информации по загрузке ресурсов по проекту:  

 Наименование работы, на которые был назначен ресурс, 

 Стоимость, 

 Количество, 

 Период времени использования ресурса, 

Для формирования отчёта выполните следующую последовательность действий: 

1. Перейдите в Универсальный отчет. Выберите вариант отчета – Назначение ресур-

сов по работам. 

 

Рис. 42 Универсальный отчет – Назначение ресурсов по работам  

2. Укажите нужные параметры в отборах:  

2.1. Период – задайте период, за который требуется получить информацию о 

назначенных ресурсах по проектам; 

2.2. Проект – выберите проект из справочника Проекты. 

2.3. Включать в отчет расходы – отметьте данный флаг, если в отчете требуется 

учитывать информацию по документам Назначение расходов. 

3. Нажмите Сформировать. 
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Рис. 43 Пример сформированного отчета 

7.1.3. Отклонения по датам 

Отчет отражает ситуацию по проекту в разрезе временных показателей: задержки или 

опережения - выполнения работ по плану. 

Для формирования отчёта выполните следующую последовательность действий: 

1. Перейдите в Универсальный отчет. Выберите вариант отчета – Отклонение по да-

там. 

 

Рис. 44 Универсальный отчет – Отклонение по датам  

2. Укажите нужные параметры в отборах:  

2.1. Проект – выберите проект из справочника Проекты  

2.2. Работа начата – установите признак для фильтрации всех работ проекта по 

статусу: начата работа или нет. 

3. Нажмите Сформировать. 
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Рис. 45 Пример сформированного отчета 

Цветом отмечены поля критических отклонений. В примере использована индикация 

двумя цветами: 

 Красным: отклонение по дате равное или превышающее 30 дней; 

 Желтым: отклонение по дате равное или превышающее 14 дней. 

7.1.4. Отчет отклонениям по стоимости 

Отчет отражает различие плановой стоимости выполнения работы от фактической в 

разрезе стоимостного показателя – отклонения по стоимости. 

Для формирования отчёта выполните следующую последовательность действий: 

1. Перейдите в Универсальный отчет. Выберите вариант отчета– Отчет по отклонениям 

по стоимости. 

 

Рис. 46 Универсальный отчет – Отчет по отклонениям по стоимости  

2. Укажите в параметрах отбора:  

2.1. Проект – выберите проект из справочника Проекты  

3. Нажмите Сформировать. 
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Рис. 47 Пример сформированного отчета 

Результат расчет отклонения и процентного показателя отклонения представлен: 

 Положительным: в случае превышения фактической стоимости от планируе-

мой; 

 Отрицательным: в случае превышения планируемой стоимости от фактиче-

ский.  

Для отчета применена цветовая индикация для значений отклонения.  

На примере, в случае превышения фактической стоимости от планируемой, работы 

подсвечены контрастным цветом. 

7.1.5. Работы на дату 

Отчет предназначен для формирования списка работ проекта на определенные даты. 

Для формирования отчёта выполните следующую последовательность действий: 

1. Перейдите в Универсальный отчет. Выберите вариант отчета– Работы на дату. 

 

Рис. 48 Универсальный отчет – Работы на дату  

2. Укажите нужные параметры в отборах:  

2.1. Проект – выберите проект из справочника Проекты  

2.2. Условия для расчета периода времени: 

2.2.1. Планируемая дата начала (меньше или равно); 

2.2.2. Планируемая дата окончания (больше или равно); 
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2.2.3. Фактическая дата начала (меньше или равно); 

2.2.4. Фактическая дата окончания (больше или равно); 

3. Нажмите Сформировать. 

 

Рис. 49 Пример сформированного отчета 

 


